
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 
 
 

ของ 
งานบริหารวิชาการ 

 
 
 

โรงเรียนวัดหวายเหนียว “ปุญสริิวิทยา” 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาญจนบุรี เขต 2 



1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
             การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 1. แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 
 2. วิเคราะห์ข้อมูลจากแหล่งต่าง ๆ  
 3. จัดทำหลักสูตรสถานศึกษา 
 4. ตรวจพิจารณาคุณภาพของหลักสูตร 
 5. คณะกรรมการสถานศกึษาขั้นพื้นฐานให้ความเห็นชอบ 
 6. ใช้หลักสตูร 
 7. วิจัย ตดิตามผลการใชห้ลักสูตร 
 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ รายละเอียดการปฏิบัต ิ ระยะเวลาในการปฏิบัต ิ

1 แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 1 วัน 
2 วิเคราะห์ข้อมูลจากแหลง่ต่าง ๆ  1 สัปดาห ์
3 จัดทำหลักสตูรสถานศึกษา 2 สัปดาห ์
4 ตรวจพิจารณาคุณภาพของหลักสูตร 1 สัปดาห ์
5 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานให้ความเห็นชอบ 1 วัน 
6 ใช้หลักสูตร 1 ปี 
7 วิจัย ติดตามผลการใช้หลักสูตร 1 ปี 

 
 

4. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1) พรบ. การศกึษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2545    

 


